
НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 
«[НАИМЕНОВАНИЕ КОЛЛЕГИИ АДВОКАТОВ]» 

([АДРЕС], тел./факс: [ТЕЛЕФОН]) 
ИНН [ИНН]; КПП [КПП]; БИК [БИК] 

Кор/счет [КОРРЕСПОНДЕНТСКИЙ СЧЕТ] 
Р/с [РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ] в [НАИМЕНОВАНИЕ БАНКА] 

E-mail: [EMAIL]

№ ___ /24 от [ДАТА] г. 

Кому: Директору 
[НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ] 

ИНН [ИНН]/ КПП [КПП] 
[АДРЕС] 

Тел./факс [ТЕЛЕФОН], [EMAIL] 

От: [НАИМЕНОВАНИЕ КОЛЛЕГИИ АДВОКАТОВ] 
В интересах: [ФИО ДОВЕРИТЕЛЯ] 

Адвоката: [ФИО АДВОКАТА] 
Ордер № ___ от [ДАТА] г. 

м.т.: [ТЕЛЕФОН], эл. почта: [EMAIL] 
[АДРЕС КОЛЛЕГИИ/АДВОКАТА] 

[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-КЛИЕНТА] 
[ДОЛЖНОСТЬ РУКОВОДИТЕЛЯ] [ФИО РУКОВОДИТЕЛЯ] 

[АДРЕС] 
Тел.: [ТЕЛЕФОН] 

АДВОКАТСКИЙ ЗАПРОС № ___ 
О предоставлении документов по объекту [НАИМЕНОВАНИЕ ОБЪЕКТА] 

Согласно п. 1 ч. 3 ст. 6 Федерального закона РФ «Об адвокатской деятельности и 
адвокатуре в Российской Федерации» от 31.05.2002 г. №63-ФЗ адвокат вправе 
собирать сведения, необходимые для оказания юридической помощи, в том числе 
запрашивать справки, характеристики и иные документы от органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, а также общественных 
объединений и иных организаций. Указанные органы и организации в порядке, 
установленном законодательством, обязаны выдать адвокату запрошенные им 
документы или их заверенные копии не позднее чем в месячный срок со дня 
получения запроса адвоката. 

[ДАТА] [НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ПОДРЯДЧИКА] и [НАИМЕНОВАНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ] заключили контракт на [НАИМЕНОВАНИЕ 
РАБОТ] по адресу: [АДРЕС ОБЪЕКТА] (Договор № [НОМЕР ДОГОВОРА]). 

[ДАТА] указанный договор переведен в статус «Исполнение завершено». 



[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ПОДРЯДЧИКА] привлекла в качестве 
субподрядной организации [НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-КЛИЕНТА], у которой 
возник спор с [НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ПОДРЯДЧИКА] по объемам 
выполненных в рамках указанных работ. 

Для контроля надлежащего исполнения контракта, [НАИМЕНОВАНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ] заключило договор № [НОМЕР ДОГОВОРА 
КОНТРОЛЯ] от [ДАТА] с [НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-КОНТРОЛЕРА] на 
оказание услуг по осуществлению строительного контроля за выполнением работ 
на объекте. 

В соответствии с пунктом 1 статьи 6.1 Федерального закона от 31 мая 2002 г. N 63-
ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» в целях 
оказания квалифицированной юридической помощи [НАИМЕНОВАНИЕ 
ОРГАНИЗАЦИИ-КЛИЕНТА] в рамках претензионного урегулирования споров между 
[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ПОДРЯДЧИКА] и [НАИМЕНОВАНИЕ 
ОРГАНИЗАЦИИ-КЛИЕНТА] по договору строительного подряда, [НАИМЕНОВАНИЕ 
КОЛЛЕГИИ АДВОКАТОВ] в лице адвоката [ФИО АДВОКАТА] просит представить: 

1. Копии актов выполненных работ по форме КС-2, предоставленные 
[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ПОДРЯДЧИКА] и подписанные 
[НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ] за весь период исполнения 
контракта. 

2. Документы об увеличении сметной стоимости по договору № [НОМЕР ДОГОВОРА] 
и основания для их увеличения. 

3. Копию представленной информации обо всех субподрядчиках, заключивших 
договор или договоры с Подрядчиком [НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-
ПОДРЯДЧИКА], задействованных на объекте, с указанием объемов выполняемых 
работ. 

4. Копии отчетов строительного контроля на [ДАТА], [ДАТА] и на дату получения 
данного запроса, составленные в соответствии с техническим заданием к договору 
№ [НОМЕР ДОГОВОРА КОНТРОЛЯ] от [ДАТА], и включающие в себя: график 
фактического выполнения работ, акты освидетельствования скрытых работ, 
материалы фотофиксации. 

Согласно техническому заданию к указанному договору на оказание услуг по 
осуществлению строительного контроля, Подрядчик, осуществляющий 
строительный контроль, обязан предоставлять отчеты, включая еженедельную 
информацию о ходе выполнения работ, ежедневную фотофиксацию, акты 
освидетельствования скрытых работ и мониторинг сроков. 

ПОЯСНЕНИЯ: 
Согласно условиям договора № [НОМЕР ДОГОВОРА] подрядчик ([НАИМЕНОВАНИЕ 
ОРГАНИЗАЦИИ-ПОДРЯДЧИКА]) обязан привлечь к исполнению Договора 
субподрядчиков из числа субъектов малого предпринимательства в установленном 
объеме. В рамках исполнения данного пункта [НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-



ПОДРЯДЧИКА] привлекла в качестве субподрядной организации [НАИМЕНОВАНИЕ 
ОРГАНИЗАЦИИ-КЛИЕНТА]. 

Цена договора между [НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ПОДРЯДЧИКА] и 
[НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-КЛИЕНТА] составляет [СУММА] рублей, что 
составляет [ПРОЦЕНТ] от цены договора, заключенного между [НАИМЕНОВАНИЕ 
ОРГАНИЗАЦИИ-ПОДРЯДЧИКА] и [НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
УЧРЕЖДЕНИЯ]. 

Субподрядчик [НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-КЛИЕНТА] проводил работы на 
объекте в период с [ДАТА] по [ДАТА]. 

Согласно законодательству, срок хранения государственных, муниципальных 
контрактов на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд составляет 5 лет после истечения срока действия контракта, 
прекращения обязательств по контракту. 

Данные, содержащиеся в отчете по строительному контролю за выполнением работ 
на объекте, не являются информацией с ограниченным доступом (служебная тайна, 
коммерческая тайна и т.д.) и не содержат сведений, составляющих государственную 
тайну. 

Ответ на данный запрос с приложением всех запрашиваемых документов прошу 
направить: 

1. Почтовым отправлением по адресу: [ПОЧТОВЫЙ АДРЕС КОЛЛЕГИИ АДВОКАТОВ] 
2. На электронный адрес: [EMAIL АДВОКАТА] 

О готовности ответа прошу сообщить по телефону [ТЕЛЕФОН АДВОКАТА] 

Приложения: 

1. ордер № ___ от [ДАТА] г. (оригинал) в 1 экз. на 1 л. 
2. Копия удостоверения адвоката на 1 листе. 

Адвокат [ФИО АДВОКАТА] 

Неправомерный отказ в предоставлении сведений, предоставление которых 
предусмотрено федеральными законами, нарушение сроков их 
предоставления влекут ответственность, установленную ст. 5.39 КоАП РФ. 

 


